
   

  तेजपरु  ͪवæवͪवɮयालय       TEZPUR  UNIVERSITY 
 

छुɪटȣ याğा ǐरयायत ǒबल / LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL 
 

ǒबल नं / BILL NO. ______________ Ǒदनांक / DATE _______________ 
 
 

Þलॉक के ͧलए/ FOR THE BLOCK/ केलɅडर वष[ / CALENDAR YEAR __________________ तक / TO __________________ 
 

याğा का èथान / PLACE OF VISIT : _________________________________ 
 

Ǔनकटतम रेलवे èटेशन/बस èटɅड NEAREST RAILWAY STATION /BUS STAND : _________________________________ 
 

भाग-ए / PART – A 

(सरकारȣ कम[चारȣ ɮवारा भरे जाने के ͧलए) 
(To be filled by the Government Servant) 

 
1.  कम[चारȣ आईडी संÉया / Employee ID No. ______________  

2.  नाम / Name______________________________________________________________ 

3.  पदनाम/Designation ________________________________________________________  

4.  ͪवभाग/काया[लय/अनुभाग /Dept./Office/Section ____________________________________________________________ 

5.   वेतन लेवल या श¢ैͨणक वेतन लेवल /Pay Level or Academic Pay Level_____________________________________  

6.  याğा शǾु होने कȧ Ǔतͬथ पर मूल वेतन / Basic Pay as on the date of commencement of journey  ₹ _________________ 

7.  मÉुयालय /Headquarters ______________________ 

6.  छुɪटȣ का ͪववरण /Leave details: 

    (a)   èवीकृत छुɪटȣ का Ĥकार / Nature of leave sanctioned :  ____________________________  

     (b)    छुɪटȣ अवͬध /Period of leave :  स े/From _______________तक /to _______________ 

7.  एलटȣसी दावा ͩकए गए पǐरवार के सदèयɉ का ͪवèततृ ͪववरण / Particulars of members of family in respect of whom the 
LTC has been claimed  : 

 

Đ.सं./Sl.No. नाम /  Name उĨ / Age संबंध / Relationship 
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8.  सरकारȣ कम[चारȣ एवं उनके पǐरवार के सदèय/सदèयɉ  ɮवारा कȧ गई याğा का ͪववरण  / Details of journey(s) performed 

by Government Servant and the members of his/her family . 
 

Ĥèथान 
Ǒदनांक एव ं
èथान / 

Dep. Date 
& Place/ 

आगमन 
Ǒदनांक 

एवं èथान 
/ Arrival 
Date & 
Place 

दरूȣ 
(ͩकलोमीटर 

मɅ)/ 
Distance 
(Kms) 

åयवǿत 
याğा का 
साधन / 
Mode of 
Travel 
used 

आवासीय 
वग[ / 

Class of 
Accom- 

modation 
 

ͩकरायɉ 
कȧ 

सÉंया/ 
No. of 
fares 

भुगतान 
ͩकया गया 
ͩकराया  / 
Fare Paid 

(₹) 

Ǒटकट 
कȧ 

संÉया/ 
Ticket 
Nos. 

पीएनआर 
सÉंया / 

PNR Nos. 

 
ǑटÜपणी / 
Remarks 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

9.  अͬĒम राͧश, अगर आहǐरत  हो /Amount of advance, IF ANY DRAWN  :   `  __________________________ 
 

10.  सरकारȣ कम[चारȣ को èवीकृत Įेणी से उÍच Įेणी ɮवारा ͩकए गए याğा का ͪववरण (सèंवीकृǓत संÉया  एवं Ǒदनाकं)/ 
Particulars of journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the Government Servant is 
entitled was used. ( Sanction No. and date to be given) /  

 

Ǒदनांक एवं èथान/Date & Place 
वाहन का Ĥकार 

/ Mode of 
Conveyance 

èवीकृत Įेणी 
/ Class to 

which 
entitled 

िजस Įेणी  
से याğा कȧ 
गई /Class 
by which 
travelled 

ͩकरायɉ 
कȧ 

सÉंया / 
No of 
fares 

भुगतान ͩकया 
गया ͩकराया / 

Fare Paid 
(₹) 

Ǒटकट 
(संÉया)/ 
Tickets 
(Nos.) 

 

स े/ From 
 

तक /To 
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11.  रेल से जुड़े èथानɉ के बीच सड़क माग[ से कȧ गई याğा का ͪववरण /Particulars of Journey(s) performed by the road 
between places connected by rail  : 

 

Ǒदनांक और èथान का नाम / Date & Names of places èवीकृत Įेणी 
/Class to which 

entitled 

भुगतान ͩकया गया 
ͩकराया / Fare Paid 

(₹) 

Ǒटकट सÉंया / 
Tickets (Nos.) से / From तक / To 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 

____________________________________________________________________________________________ 
 
 

सरकारȣ कम[चारȣ ɮवारा Ǒदया जाने वाला Ĥमाणपğ 
CERTIFICATE TO BE GIVEN BY THE GOVT. SERVANT 

 
 

Ĥमाͨणत  ͩकया जाता है ͩक / Certified 

 

1. उपयु[Èत सूचनाएँ  मेरे ͪवæवास के जानकारȣ के अनुसार सहȣ है। / that the information given above are true to the best of 
my knowledge and belief. 

 

2. मेरे पǓत/मेरȣ प×नी सरकारȣ सेवा मɅ नहȣं हɇ / मेरे पǓत/मेरȣ प×नी सरकारȣ सेवा मɅ है और उनके ɮवारा अपने ͧलए 
अथवा पǐरवार के अÛय सदèयɉ के ͧलए संबंͬधत Þलॉक वष[ ___________ स े ____________ तक के ͧलए कोई याğा 
ǐरयायत नहȣं लȣ गई है। / that my husband /wife is not employed in Government service/that my husband /wife is 
employed in Government Service and the concession had not been availed of by him/her separately for himself/herself or 
for any of the family members for the concerned block year ___________ to ____________. 

 

3. मेरे पǓत/मेरȣ प×नी िजनके एलटȣसी का दावा मेरे ɮवारा ͩकया गया है, वे ________________________________________ 

(पीएसयू/उपĐम/Ǔनगम/èवायƣ शासी Ǔनकाय आǑद) के कम[चारȣ हɇ जो छुɪटȣ याğा ǐरयायत कȧ सुͪवधा देती है लेͩकन व े
वहाँ से यह सुͪ वधा लेना या उनके ǓनयोÈता से इसके एवज मɅ कोई दावा पशे करना नहȣं चाहते। / that my husband 
/wife for whom LTC is claimed by me is employed in ________________________________________ (Name of the public 
sector undertaking/Corporation/Autonomous Body, etc.,), which provides leave travel concession facilities but he/she has 
not preferred and will not prefer any claim in this behalf to his/her employer. 
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4. मेरे पǓत/मेरȣ प×नी िजनके एलटȣसी का दावा मेरे ɮवारा ͩकया गया है, वे कɅ ġȣय सरकार या èथानीय Ǔनकाय ɮवारा पूण[ 

अथवा आंͧ शक ͪवƣ पोͪषत ͩकसी पीएसयू/उपĐम/Ǔनगम/èवायƣ शासी Ǔनकाय आǑद के कम[चारȣ नहȣं हɇ जो अपन े
कम[चाǐरयɉ को छुɪटȣ याğा ǐरयायत कȧ सुͪवधा देती है। / That my wife /husband for whom LTC is claimed by me is not 
employed in any Public Sector Undertaking / Corporation /Autonomous body financed wholly or partly by the central 
government or Local body, which provides LTC facilities to its employees and their families. 

 

5. मेरे/मेरȣ  ͪपता/माता/बहन/भाई पूण[तः मझु पर आͬĮत हɇ और उनका आय Ûयूनतम पǐरवार पɅशन (₹ 9000/- ĤǓत माह 
तथा उस पर महंगाई भƣा) से कम है। /That my father/mother/sister/brother is /are fully dependent on me and their 
income is less than the amount of minimum family pension (i.e. ₹ 9000/- p.m. plus Dearness Relief thereon). 

 

6. यह याğा मɇ/मेरȣ प×नी और बÍचɉ सǑहत पूव[ घोͪषत गहृ नगर ______________________________ के ͧलए था। / 
that the journey has been performed by me/my wife with children to the declared  “Hometown”, viz 
______________________________ 

 
 

Ǒदनांक /Dated :______________    सरकारȣ कम[चारȣ के हèता¢र / Signature of Government Servant 
 

नाम /Name ______________________________________________ कम[चारȣ आईडी नं /Emp. ID No.__________ 

टेलȣफोन/मोबाइल नं /Telephone/Mobile No__________________________ईमले /Email______________________ 

____________________________________________________________________________________________ 
 
 

Ĥशासन ɮवारा Ǒदया जाने वाला Ĥमाण पğ  
CERTIFICATE TO BE GIVEN BY ADMINISTRATION 

 
 

1. Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक /Certified –  

(i) डॉ./Įी/Įीमती .__________________________________________ ने याğा शǾु करने के Ǒदन तक एक वष[ अथवा 
उससे अͬधक कȧ सतत सेवा पूरȣ कर लȣ है। / That Dr./Mr./Ms.__________________________________________ 
has rendered continuous service for one year or more on the date of commencing the outward journey. 

 
(ii) गहृ मğंालय के Ǒदनांक 11 अÈतूबर, 1956 के काया[लय £ापन संÉया 43/1/55-èथापना(ए)-भाग II के पैरा 3 के 

तहत आवæयक इंदराज उनकȧ सेवा पंजी  मɅ कर लȣ गई है। / That necessary entries as required under Para.3 of 
the Ministry of Home Affairs, O.M. No. 43/1/55-Ests.(A)-Part II, dated the 11th October, 1956, have been made in 
his/her Service Book. 

 
2. उनके पǓत/उनकȧ प×नी के काया[लय से संयुÈत घोषणा ĤाÜत हो गया है। वे एलटȣसी तथा अÛय सुͪ वधाओं का लाभ इस 

काया[लय से लɅगे। / Joint declaration/ certificate received from his/her husband’s/ wife’s office. He/She will avail LTC and 
other benefits from this office. 
 

                           सेवा पंजी मɅ साêयांकन के ͧलए Ĥाͬधकृत अͬधकारȣ के हèता¢र एवं मोहर 

                      Signature of the Officer authorised to attest in the Service Book with seal 
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भाग-बी /PART – B 

 (ǒबल अनुभाग ɮवारा भरे जाने के ͧलए) 
(To be filled by Bill section) 

 
 
 

1. छुɪटȣ याğा ǐरयायत के ͧलए देय Ǔनवल राͧश / The net entitlement on account of Leave Travel Concession 

works out at ₹ __________________________________ ǽपए (शÞदɉ मɅ) / Rupees (in words) 

____________________________________________________________________ 

       a)   रेलव े/एयर /बस /èटȣमर ͩकराया  
Railway /Air /Bus /Steamer Fare        :  ₹ ________________________ 

 
       b)   अͬĒम आहाǐरत राͧश  

 Less :  Amount of advance drawn      :  ₹ ________________________ 
              

  ǒबल सÉंया /Vide Bill No __________________________________  

Ǒदनांक / Dated ______________    

देय Ǔनवल राͧश /Net amount payable : ₹  ________________________ 
 

2. यह åयय /Expenditure is debitable to ___________________________________________ मɄ ͪवकलनीय है।  

मÉुय शीष[ / Major Head _____________________________________________________________________ 

उप शीष[ / Sub Head _______________________________________________________________________ 

 
 
 
 
 
   कǓनçठ लेखाकार  सहायक ͪवƣ अͬधकारȣ  /उप-कुलसͬचव  संͪ वतरण एवं भुगतान अͬधकारȣ 
    (आɮय¢र)     (हèता¢र एवं मोहर)         (हèता¢र एवं मोहर)   
Junior Accountant                Asstt. Finance Officer/ Dy. Registrar   Drawing and Disbursing officer 
         (Initial)    (Signature & Seal)             (Signature & Seal)  
 


